4™ Sachsen
Netze

Ein Unternehmen der SachsenEnergie

Klickanleitung

Schritt fiir Schritt zu Ihrer Gasteintragung im Installateurverzeichnis Sachsen Ost
Ihre Schritte zu einer Gasteintragung zusammengefasst.

Registrierung

Login uber Verifizierungs-E-Mail

Pflege der Stammdaten des Unternehmens
Sparte des Unternehmens aktivieren
Pflege Stammdaten der Fachkraft

Pflege Kompetenzen der Fachkraft

Upload Installateurausweis -> Nachweise

Abschluss des Vorgangs
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Verlangerung des bestehenden Gasteintragung

Besuchen Sie die Website des Installateurverzeichnisses Sachsen Ost.

[ Installateurverzeichnis ]

Version 1.0 Stand 09/2025


https://installateurverzeichnis.sachsen-netze.de/general/iv-installateurverzeichnis-client/#/authentifizieren

4™ Sachsen
Netze

Ein Unternehmen der SachsenEnergie

1. Registrierung

Sofern Sie noch nicht bei uns registriert sind, wahlen Sie das Feld registrieren.

4™ Sachsen ) Anmelden
Netze

Willkommen im Installateurverzeichnis der Sachsen Netze

Sie nutzen das Portal erstmalig? Bitte registrieren Sie hier Ihr Installateurunternehmen

Ihr Installateurunternehmen ist bereits registriert? Bitte melden Sie sich hier an.

Bitte beachten Sie

Informationen rund um den Service fiir Elektroinstallateure finden Sie auf unserer Webseite. Hier kdnnen Sie Informationen zu Richtlinien, Eintragungsverfahren inkl. der
bendtigten Antrdge sowie Technische Anschlussbedingungen bzw. Technische Mindestanforderungen finden.

Sie haben Fragen zum Service fiir Installateure?

Die wichtigsten Informationen zum Service fiir Installateure finden Sie hier.
Die wichtigsten Informationen zum Service fiir Gasinstallateure finden Sie hier.

Q, 03515630 - 54331 (Service-Telefon)
@ service-netze@sachsenenergie.de
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Ein Unter

h

1 der Sach

Geben Sie Ihren Namen des Unternehmens, E-Mailadresse und Vor- und Nachname der Fachkraft

an.

Unternehmen registrieren

Informationen zum Unternehmen

Firmenname *

E-Mail-fAdresse *

Informationen zur Fachkraft

Vormame * Machname *

Hinweise

Dve .Lﬂul'IUSBIZEfIIr die Zusammenarbait won Netzbatreibarn und dem Elektrotechniker-Handwerk bei Arberten an elektrischen .rlnlagen gemaﬂ
Mizderspannungsanschivssverardnung [NOV) unter www.sachsen-netze.de) werden in der jewels gllngen Fassung von mirfuns als verbindich anerkannt.

Ichuwir werpflichtedn) mich/uns, die enschizgigen DIN- und IN-WDE-Bestmmungen, die VDE-Anwendungsregelin sowie die Technischen Anschiusshedngungen (TAB)
und westzren besonderen Vorschriften des Netzbetreibers 2u beachten.

Uber die mainensunseren Arbetshareah betraffenden 'LI'DL-BE'StII'I'ImIJHSEﬂ 'NEIdE[n:l «h mich/wir uns hunsachthch von Neueuscnemungen und .i'lr;delur@;en auf dam
Laufenden halten.

IchWir haitedn] die sachiiche Ausstattung an Art und Umnfang der Tatgkeit sowie der Anzahl der Baschafugten gemak den , Grundsatze flr die Zusammenarbest von
Netzhetresbern und dem Elektrotechniker-Handwerk” Abschnitt 2.2.3 vor. Die Mindestausstattung mit Fachitesatur und Mess- und Prifgeraten ist in Anlage 12zu diesem

Antrag separat 2u bestatigen.

Imn Falle meinesfunserer Emtragung verpfiichtaln] ich michywir uns, var Baginn der Arbeiten eine Haftpflschiversicherung fur Sach- und Persenenschadan in ausreichender
Hohe atzuschlieben.

Ichu/ir stehedn] dem Netzbetreter wahrend dessen Geschaftszeit fur die van misfuns emchteten Anlagen im Bedarfsfalle 2ur Verflgung.

[ ich habe die o.g. Hinweise gelesen und werde diesa beachten, *

Datenschutz

e Datenschutzinformatonen zur Verarbeitung Irer Daten im Rahmen des Installateurverzeichnisses finden Se begeflgt sowie hier.

Veriffentlichung

[ 1ch bin damit einverstandsn, dass menefunsare im Installateurierzechnis Sachsen Ost gespeichertan Daten (Firmennarne und Kontaktdaten des
Installationsuntemehmers) auf der Website der SachsenNetze GmbH vendffentlicht werden. Sie konnen Ihre Einwiligung jedeszeit fir die Zukunft formfrel widerrufen.
Den Widerruf richten Sie an SachsenNetze GmbH, Friedrich-List-Flatz 2, 01068 Dresden oder per E-Mail an @ service-netze@sachsenenergie.de. Durch den
Widerruf wird die RechtmaBigkeit, der aufgrond der Enwilligung bis zum Widesruf erfolgten Verarbestung, mcht berlinet. Fur die Werwendung, Speicherdaver und

Loschung Ihres Daten gilt die Datenschutzinformation des Netzbetreibers. *
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4™ Sachsen
Netze

Ein Unternehmen der SachsenEnergie
2. Login iiber Verifizierungs-E-Mail

Offnen Sie die von uns erhaltene E-Mail und klicken Sie auf den Link. Vergeben Sie ein Passwort fiir

den zukinftigen Login. Loggen Sie sich erstmals ein.

Muster-E-Mail zur Einladung ins Installateurverzeichnis Sachsen Ost:

™ Sachsen
Netze

hat Sie in das Installateurverzeichnis eingeladen -
SachsenNetze
Guten Tag Max Mustermann,

hat Sie eingeladen dem Installateurverzeichnis beizutreten. Bitte folgen Sie dem
folgenden Button um die Einladung anzunehmen.

Funktioniert der Button nicht? Kopieren Sie den folgenden Link in die Adresszeile
lhres Browsers:

https://sachsenenergie-test.cidaas.eu/short/J7almim2B6NK6wQweHWdRT

Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an unseren Kundenservice:
Tel.: 0800 0320010 (kostenfrei) von Mo. - Fr. 07:00 - 19:00 Uhr
E-Mail: Service-Netze@SachsenEnergie.de

Mit freundlichen GriiBen
lhre SachsenMetze

Anschrift Kontakt

SachsenMetze GmbH Service-Telefon: 080 10 (kostenfrei)
Friedrich-List-Platz 2 E-Mail: Service-Netze@SachsenEnergie.de
01069 Dresden

Weitere Informationen Handelsregister

Sitz der Gesellschaft: Dresden
Datenschutz HRE 24980 Amtsgericht Dresden
Impressum Umsatzsteueridentifikations-Nr.:
AGE DE 258 395 586
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4™ Sachsen
Netze

Ein Unternehmen der SachsenEnergie

INFO: Weitere Logins in das Installateurverzeichnis sind mit einer 2-Faktor-Verifizierung geschiitzt. Bei
jedem Login erhalten Sie eine E-Mail mit einem \Verifizierungscode. Tragen Sie immer den aktuell
zugesendeten Verifizierungscode bei der Anmeldung ein. Dieser Schritt dient zur Uberpriifung der Identitdit
des Nutzers und schiitzt Ihr Konto zusatzlich vor Zugriffen von Dritten.

Sachsen
w? Energie

2 Faktor Verifizierung

Bestétigen Sie Ihre Identitdt mit einem zweiten Faktor
.f/)-_-k\\
=g
\\\-_-{/J’

Verifizierungscode eingeben

Bitte geben Sie den Verifizierungscode ein, welchen Sie per
E-Mail erhalten haben

Abbrechen

Sie haben keinen Verifizierungscode erhalten?

Priifen Sie den Spam-Ordner Ihres E-Mail-Accounts.
Das Problem konnte auch folgende Ursachen haben:
- Zum Zeitpunkt des Logins waren viele Nutzer unterwegs.
- |hr E-Mail-Provider kann die E-Mail nicht korrekt empfangen.
- Vielleicht erwarten Sie eine E-Mail von SachsenNetze statt von der SachsenEnergie AG
noreply-sachsenenergie@cidaas.de.
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4™ Sachsen
Netze

Ein Unternehmen der SachsenEnergie
3. Pflege der Stammdaten des Unternehmens

Zur Pflege der Stammdaten des Unternehmens wahlen Sie den Reiter ,Stammdaten” und fiillen die

Ihre Unternehmensdaten aus.

Nach Ihrer erstmaligen Registrierung erhalten Sie im Bereich der Stammdaten eine
Handlungsempfehlung, welche Unterlagen wir bendtigen, um Sie als Gast eintragen zu konnen.
Bitte folgen Sie dieser Empfehlung, um den Prozess reibungslos und zuigig abzuschlieRRen.

~ a:cth:en & MaxMustermann (5 Abmelden
Z

Meine Vorgénge  Mein Profil  Mein Unternehmen

Mein Unternehmen > Stammdaten

Max Mustermann - Max Mustermann

Nachste Schritte zur Eintragung Ihres Unternehmens

Nachste Schritte zu einer Haupteintragung Ndchste Schritte zu einer Gasteintragung

* Sparten des Unternehmens pflegen e Ausweis filr Haupteintragung hochladen ® Nachweise
® Handwerkskarte hochladen & Nachweise ® Stammdaten der Fachkréfte pflegen @ Fachkrafte

® Gewerbeanzeige hochladen ® Nachweise ® Kompetenzen der Fachkrifte pflegen @ Fachkrifte

® Anstellung der verantwortlichen Fachkraft hochladen @ Nachweise
® Kompetenzen der Fachkrifte pflegen (& Fachkrifte
e Ausbildungsnachweise der Fachkréfte hochladen (® Fachkrifte

® Passbilder der Fachkrifte hochladen (Wasser & Gas) @ Fachkrifte

Zur Uberpriifung freigeben

Version 1.0 Stand 09/2025



4™ Sachsen
Netze

Ein Unternehmen der SachsenEnergie

[23) Kontaktdaten

Kontaktdaten

Die mit einem (*) markierten Felder sind Pflichtfelder

Firmenname *

ﬁ Sparten

Max Mustermann

StraRe *

Hausnummer *

Musterstrasse

"

Postleitzahl * Ort*

Musterstadt

11111 ‘

Ortsteil

Telefon

Mobil

Website

|

E-Mail-Adresse *

Max.Mustermann@Mustermannprovider.de

Bestatigung der aktuellen Unternehmensangaben

D Icht dtige, dass die Unternehmer ben aktuell sind.

Version 1.0 Stand 09/2025



4™ Sachsen
Netze

Ein Unternehmen der SachsenEnergie

4, Sparte des Unternehmens aktivieren

In den Stammdaten des Unternehmens finden Sie neben der Rubrik ,Kontaktdaten®, die Rubrik
.Sparten” Bitte legen Sie fiir Ihre Unternehmen die gewtinschte Sparte an, indem Sie das Feld

.Sparte anlegen” klicken.

[23] Kontaktdaten *% Sparten
Sparten
Strom Inaktiv Gas Inaktiv Wasser Inaktiv
Installateurnummer Installateurnurmmer Installateurnummer
Firma wiinscht Gasteintragung Firma wiinscht Gasteintragung Firma wiinscht Gasteintragung
Gilltig bis Giltig bis Gilltig bis
\( Sparte anlegen > < Sparte anlegen >|

5. Pflege Stammdaten der Fachkraft

Wabhlen Sie unter ,Fachkrafte” den Reiter ,Stammdaten” und erganzen Sie die Stammdaten lhrer

Fachkraft. Bitte beenden Sie den Vorgang mit Speichern.

Mein Unternehmen > Fachkrdfte > Max Mustermann > Max Mustermann

Max Mustermann

Kontaktdaten

Anrede *

(® Herr () Frau

Vorname *

Max I

Nachname *

Mustermann I

Telefon

Mobil

E-Mail-Adresse *

Max.Mustermann@Mustermannprovider.de I

Version 1.0 Stand 09/2025



4™ Sachsen
Netze

Ein Unternehmen der SachsenEnergie

6. Pflege Kompetenzen der Fachkraft

Wabhlen Sie den Reiter ,Kompetenzen” und weisen Sie die Kompetenzen Ihrer Fachkraft zu.
Speichern Sie den VVorgang ab.

Mein Unternehmen > Fachkrafte > Michel Mustermann > Stammdaten

Michel Mustermann

[23) Kontaktdaten n?n Kompetenzen gn Berechtigungen

Kompetenzen

Strom Gas [] Wasser

Speichern

7. Upload Installateurausweis > Nachweise

Gehen Sie wieder zurlick in das Hauptmenu lhres Unternehmens und wahlen Sie den Reiter

.Nachweise”. Hier laden Sie bitte den gultigen Installateurausweis Ihres Netzbetreibers hoch.

Bitte beachten Sie: Maximale Dateigrol3e: 20.00 MB; Erlaubte Dateiformate: png, pdf, jpg, jpeg.

Max Mustermann Installation - Max Mustermann

m Q Strom [DE11-00005] O Wasser @ Gas

(@ Stammdaten (® Nachweise
(@ Vorginge (® Fachkrifte
(@ Fachkraft registrieren Unternehmen ldschen
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4™ Sachsen
Netze

Ein Unternehmen der SachsenEnergie

8. Abschluss des Vorgangs

Bitte schlieRen Sie Ihren Antrag auf eine Gasteintragung im Reiter ,Mein Unternehmen” -

.Stammdaten” bei uns mit der Betitigung folgender Schaltfliche ,Zur Uberpriifung freigeben” ab.

Mein Unternehmen > Stammdaten

Max Mustermann - Max Mustermann

Nachste Schritte zur Eintragung lhres Unternehmens

Nachste Schritte zu einer Haupteintragung Nachste Schritte zu einer Gasteintragung

* Sparten des Unternehmens pflegen e Ausweis fir Haupteintragung hochladen (&) Nachweise
s Handwerkskarte hachladen (& Nachweise « Stammdaten der Fachkrifte pflegen @) Fachkrifte

* Gewerbeanzeige hochladen @ Nachweise * Kompetenzen der Fachkrafte pflegen @ Fachkrifte

* Anstellung der verantwortlichen Fachkraft hochladen @ Nachweise
* Kompetenzen der Fachkrifte pflegen () Fachkrifte
» Ausbildungsnachweise der Fachkrafte hochladen () Fachkrifte

s Passhilder der Fachkrifte hachladen (Wasser & Gas) (& Fachkrifte

(o
| Zur Uberpriifung freigeben |
. - -/

Mit Abschluss des VVorganges wird unser Installateurbetreuer Gber Ihren Antrag in Kenntnis

gesetzt und wird die Gasteintragung nach erfolgreicher Prifung der Unterlagen erstellen.

10
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4™ Sachsen
Netze

Ein Unternehmen der SachsenEnergie

9. Verlangerung der Gasteintragung

Sie werden via E-Mail einen Monat vor Ablauf Ihrer Gasteintragung erinnert.

Hallo

die Gultigkeit ihrer Eintragung im I nstallateurverzeichnis Sachsen Ost lauft am
ab.

Um die Verlangerung ihrer Eintragung im | nstallateurverzeichnis Sachsen Ost
vorzunehmen

« bestatigen Sie bitte hier ihre Unternehmensdaten und
Voraussetzungen:

« laden Sie bitte thren Schulungsnachweis unter folgendem Link in das
Portal:

Erfolgt innerhalb der nachsten 4 Wochen keine Reaktion Ihrerseits, sehen wir uns
veranlasst, ihre Eintragung im Installateurverzeichnis Sachsen Ost zu léschen.

Gemald den gesetzlichen Vorschriften sind Sie ohne gultigen Eintrag in das
Installateurverzeichnis eines Netzbetreibers nicht mehr berechtigt, Strom-Anlagen zu
errichten, erweitern, andern und instand zu halten.

Sollten Sie nach erfolgter Lédschung wieder Auftrage ausfihren wollen, die einen
Eintrag in das Installateurverzeichnis bedingen, ist dieser erneut bei uns zu
beantragen.

Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an unseren Kundenservice:

Tel.: 0800 0320010 (kostenfrei) von Mo. — Fr. 07:00 — 19:00 Uhr
E-Mail: Service-Netze@SachsenEnergie.de

Mit freundlichen Grufien
SachsenNetze GmbH

Impressum

Adresse Handelsregister
SachsenNetze GmbH Sitz der Geselischaft: Dresden
Friedrich-List-Platz 2 HREB 24980 Amtsgericht Dresden
01069 Dresden DE 258 395 586

Kontakt Vorsitzender des Aufsichtsrates
Telaton: 0351 5630-1030 Dr. Frank Brinkmann

Fax: 0351 20585-4141

Service-Telefon: 0800 0320010 (kostenfrei) Geschaftsfihrung

[SET Dr. Steffen Heine
Senvice-Netze@SachsenEnergie de Dr. Kathrin Kadner

Datenschutzhinweis
www.Sachsen-Netze de/datenschuiz

Beispiel fiir eine Erinnerungsmail 4 Wochen vor Ablauf des Ausweises.

Bitte befolgen Sie die dort aufgeflihrten Schritte der Bestatigung der Aktualitat der
Unternehmensdaten. Bestdtigen Sie zusatzlich die Daten auf der Stammdatenseite des

Unternehmens und speichern dies bitte ab.

11
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4™ Sachsen
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Ein Unternehmen der SachsenEnergie

Mein Untemehmen > Stammdaten

Max Mustermann Installation - Max Mustermann

(23] Kentaktdaten Sparten
pa

Kontaktdaten

Firmenname *

Max Mustermann Installation ‘

StraBe * Hausnummer *

B |

Musterstadt ‘

MusterstraBe ‘

Postleitzahl * Ort =

11111 ‘

Ortstail

Telzfon

Mabil

Fax

Websita

E-Mail-Adresse *

L |

der aktuellen Unternehi b

Ich bestitige, dass die Untermehmensangahen aktuell sind

Im weiteren Schritt laden Sie bitte den Installateurausweis Ihres Netzbetreiber hoch.

(Siehe Punkt , 7. Upload Installateurausweis = Nachweise")

12
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4™ Sachsen
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Ein Unternehmen der SachsenEnergie

Weitere Fragen?

lhre Kontaktmoglichkeiten

Flr weitere Fragen und Hilfestellungen wenden Sie sich an unseren Betreuer flir das

Installateurverzeichnis.

Ansprechpartner:
Herr Torsten Kegel, Telefonnummer: 0351 5630 - 54331

E-Mail: installateure@Sachsenenergie.de
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tel:+493515630-54331

