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Klickanleitung

Schritt für Schritt zu Ihrer Gasteintragung im Installateurverzeichnis Sachsen Ost

Ihre Schritte zu einer Gasteintragung zusammengefasst.

1.  Registrierung
2.  Login über Verifizierungs-E-Mail
3.  Pflege der Stammdaten des Unternehmens
4.  Sparte des Unternehmens aktivieren
5.  Pflege Stammdaten der Fachkraft
6.  Pflege Kompetenzen der Fachkraft
7.  Upload Installateurausweis -> Nachweise
8.  Abschluss des Vorgangs
9.  Verlängerung des bestehenden Gasteintragung
 

Besuchen Sie die Website des Installateurverzeichnisses Sachsen Ost. 
 

Installateurverzeichnis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://installateurverzeichnis.sachsen-netze.de/general/iv-installateurverzeichnis-client/#/authentifizieren
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1. Registrierung 

Sofern Sie noch nicht bei uns registriert sind, wählen Sie das Feld registrieren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3 
Version 1.0 Stand 09/2025 

Geben Sie Ihren Namen des Unternehmens, E-Mailadresse und Vor- und Nachname der Fachkraft 
an.  
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2. Login über Verifizierungs-E-Mail 

Öffnen Sie die von uns erhaltene E-Mail und klicken Sie auf den Link. Vergeben Sie ein Passwort für 
den zukünftigen Login. Loggen Sie sich erstmals ein. 

Muster-E-Mail zur Einladung ins Installateurverzeichnis Sachsen Ost: 
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INFO: Weitere Logins in das Installateurverzeichnis sind mit einer 2-Faktor-Verifizierung geschützt. Bei 
jedem Login erhalten Sie eine E-Mail mit einem Verifizierungscode. Tragen Sie immer den aktuell 
zugesendeten Verifizierungscode bei der Anmeldung ein. Dieser Schritt dient zur Überprüfung der Identität 
des Nutzers und schützt Ihr Konto zusätzlich vor Zugriffen von Dritten. 
 
 

 
 
 
Sie haben keinen Verifizierungscode erhalten? 
 
Prüfen Sie den Spam-Ordner Ihres E-Mail-Accounts. 
Das Problem könnte auch folgende Ursachen haben: 

- Zum Zeitpunkt des Logins waren viele Nutzer unterwegs. 
- Ihr E-Mail-Provider kann die E-Mail nicht korrekt empfangen. 
- Vielleicht erwarten Sie eine E-Mail von SachsenNetze statt von der SachsenEnergie AG 

noreply-sachsenenergie@cidaas.de. 
 

mailto:noreply-sachsenenergie@cidaas.de
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3. Pflege der Stammdaten des Unternehmens 

Zur Pflege der Stammdaten des Unternehmens wählen Sie den Reiter „Stammdaten“ und füllen die 
Ihre Unternehmensdaten aus.  

Nach Ihrer erstmaligen Registrierung erhalten Sie im Bereich der Stammdaten eine 
Handlungsempfehlung, welche Unterlagen wir benötigen, um Sie als Gast eintragen zu können. 
Bitte folgen Sie dieser Empfehlung, um den Prozess reibungslos und zügig abzuschließen. 
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4. Sparte des Unternehmens aktivieren 

In den Stammdaten des Unternehmens finden Sie neben der Rubrik „Kontaktdaten“, die Rubrik 
„Sparten“. Bitte legen Sie für Ihre Unternehmen die gewünschte Sparte an, indem Sie das Feld 
„Sparte anlegen“ klicken. 

 

 
 

5. Pflege Stammdaten der Fachkraft 

Wählen Sie unter „Fachkräfte“ den Reiter „Stammdaten“ und ergänzen Sie die Stammdaten Ihrer 
Fachkraft. Bitte beenden Sie den Vorgang mit Speichern. 
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6. Pflege Kompetenzen der Fachkraft 

Wählen Sie den Reiter „Kompetenzen“ und weisen Sie die Kompetenzen Ihrer Fachkraft zu. 
Speichern Sie den Vorgang ab. 

 
 

 
 
 
 
 

7. Upload Installateurausweis → Nachweise 

Gehen Sie wieder zurück in das Hauptmenü Ihres Unternehmens und wählen Sie den Reiter 
„Nachweise“. Hier laden Sie bitte den gültigen Installateurausweis Ihres Netzbetreibers hoch. 

Bitte beachten Sie: Maximale Dateigröße: 20.00 MB; Erlaubte Dateiformate: png, pdf, jpg, jpeg. 
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8. Abschluss des Vorgangs 
 

Bitte schließen Sie Ihren Antrag auf eine Gasteintragung im Reiter „Mein Unternehmen“ → 
„Stammdaten“ bei uns mit der Betätigung folgender Schaltfläche „Zur Überprüfung freigeben“ ab. 
 

 
 
Mit Abschluss des Vorganges wird unser Installateurbetreuer über Ihren Antrag in Kenntnis 
gesetzt und wird die Gasteintragung nach erfolgreicher Prüfung der Unterlagen erstellen. 
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9. Verlängerung der Gasteintragung 

Sie werden via E-Mail einen Monat vor Ablauf Ihrer Gasteintragung erinnert. 

 

Beispiel für eine Erinnerungsmail 4 Wochen vor Ablauf des Ausweises. 

Bitte befolgen Sie die dort aufgeführten Schritte der Bestätigung der Aktualität der 
Unternehmensdaten. Bestätigen Sie zusätzlich die Daten auf der Stammdatenseite des 
Unternehmens und speichern dies bitte ab. 
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Im weiteren Schritt laden Sie bitte den Installateurausweis Ihres Netzbetreiber hoch.  

(Siehe Punkt „7. Upload Installateurausweis → Nachweise“.) 
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Weitere Fragen? 

Ihre Kontaktmöglichkeiten 
 

Für weitere Fragen und Hilfestellungen wenden Sie sich an unseren Betreuer für das 
Installateurverzeichnis. 
 
Ansprechpartner: 
Herr Torsten Kegel, Telefonnummer: 0351 5630 - 54331 
E-Mail: installateure@Sachsenenergie.de 

 

tel:+493515630-54331

